
 
 

「基隆市政府受理捐贈財產案件作業要點」修正對照表 

修正規定 現行規定 說明 

一、基隆市政府（以下簡稱本

府），為辦理本府及所屬機

關學校(以下簡稱機關)受

理捐贈財產案件，特訂定本

要點。 

一、基隆市政府（以下簡稱本

府），為利市屬機關學校辦

理市民捐贈財產案件有所

準則，增進市有財產管理效

益，特訂定本要點。 

受理捐贈財產對象包含自然

人及法人，爰文字修正。 

二、受理捐贈財產，其受理機關

(單位)如下： 

（一）不動產：按現行都市計

畫土地使用分區及基隆

市市有財產管理作業辦

法規定，分別由各業務

權責機關受理。 

（二）動產、有價證券或權利：

由各受贈機關受理。 

 

二、市民申請捐贈財產予本府，

其受理機關依捐贈之財產性

質區分如下： 

（一）不動產部分： 

按現行都市計畫使用分區及

本市市有財產管理作業辦法

規定，分別由各該業務權責

單位辦理。如： 

 １.建築用地由本府財政處受

理。 

 ２.公共設施用地分別由管理

機關（單位）受理。 

 ３.非屬公共設施之土地視其

性質由本市市有財產管理

作業辦法規定之管理機關

（單位）受理。 

（二）動產、物品部分：按財產

性質區分，由各受贈機關

（單位）、學校受理。 

（三）有價證券、權利、圖書、

文物、藝術品或其他特殊標

的物：按業務性質及用途區

分，由各受贈機關（單位）、

學校受理。 

一、受理捐贈財產為本府及

所屬機關、學校等單位，

爰文字修正。 

二、依基隆市市有財產管理

作業辦法第3條規定所稱

管理機關為市有財產之

使用機關或計畫用途之

業務主管機關，爰受理捐

贈不動產按現行都市計

畫土地使用分區及基隆

市市有財產管理作業辦

法規定辦理，爰刪除本點

現行規定第 1項第 1款第

1至 3目。 

三、依民法第 66條規定稱不

動產者，謂土地及其定著

物。民法第 67 條規定：

「稱動產者，為前條所稱

不動產以外之物」。另依

國有財產法第 3條規定，

不動產：指土地及其改良

物暨天然資源。動產：指

機械及設備、交通運輸及

設備，暨其他雜項設備。

爰將本點現行規定第 2、

3款簡化整併。 

三、捐贈財產，應填具申請書，

檢附身分證明文件，並附具

下列證明文件： 

（一）不動產： 

 １.土地或建物登記簿謄本

(或權利書狀影本)及地

三、各機關（單位）、學校受理

捐贈申請案件時，應請捐贈

人填具申請書（或贈與書）

及檢附身分證明文件（若捐

贈人旅居國外，應檢附經我

駐外機構簽證之授權書），

一、文字修正。 

二、依戶政事務所辦理印鑑

登記作業第2條規定身分

證明文件：指國民身分

證、外僑居留證、臺灣地

區居留證、有效之中華民



 
 

籍圖謄本。 

 ２.都市計畫使用分區證明。 

 ３.現場位置圖及相片。 

（二）動產、有價證券或權利： 

 １.應載明標的物名稱、廠

牌、型式規格、捐贈數量、

明細、參考價值。 

 ２.有價證券或權利應檢附

相關證明文件。 

並視捐贈標的物性質檢附

下列證明文件： 

（一）不動產： 

 １.土地或建物登記簿謄本(或

權利書狀影本)及地籍圖謄

本。 

 ２.都市計畫使用分區證明。 

 ３.現場位置圖及相片。 

（二）動產、物品或其他特殊標

的物： 

 １.捐贈標的物說明文件（敘明

標的物名稱、廠牌、型式規

格、捐贈數量、明細、參考

售價）。 

 ２.若為其他特殊標的物，應視

標的物性質、用途另行檢附

其相關證明文件。 

國護照、入國證明文件或

其他身分證明文件，爰文

字修正。 

四、受理捐贈之財產，應以不增

加負擔為原則，並查明有無

糾紛，如有糾紛，應於解決

後再行辦理。 

受捐贈之財產應符合公務

需求及公益目的。 

 

四、各機關（單位）、學校接受

贈與財產時應切實遵照以

下各款規定： 

（一）受理市民申請捐贈財產案

件，應依市有財產管理作業

辦法第十九、二十條之規

定，以不增加負擔為原則，

並查明有無糾紛，如有糾

紛，應俟糾紛解決後再行辦

理。 

（二）捐贈附有條件或負擔時，

應擬訂合約，一併報核。 

（三）審慎考量受贈物與職掌之

目的主管業務或創設目的

有無關聯，接受捐贈是否恰

當適法，是否衍生協助納稅

義務人逃漏稅捐等相關問

題。 

（四）本府各單位及所屬一級機

關受理捐贈案件，應備齊第

三點相關文件及評估意見，

簽會本府財政處，奉本府核

准受贈，始得通知贈與人辦

一、文字修正。 

二、基隆市市有財產管理作

業辦法業於 113年 9月 3

日 基 府 財 產 壹 字 第

1130244172B號令修正，

爰配合條文修正。 

三、附有條件或負擔時不受

理捐贈，爰本點現行規定

第 1項第 2款刪除，另第

4 款簡化整併至修正規

定第 5點第 3款及第 6點

第 2款。 

 



 
 

理財產點交事宜。至各區公

所及所屬二級機關、學校之

受贈案件，除備齊第三點相

關文件及評估意見，應循行

政程序陳報上級機關簽擬

處理意見，比照上述作業程

序辦理。 

五、受贈不動產作業程序階段如

下： 

（一）書面審核： 

 １.核對捐贈土地或建築物

之標示、登記面積、所有

權人等資料與登記謄本

（或權利書狀）記載應相

符。 

 ２.函請都市計畫及建築管

理主管機關分別查明都

市計畫土地使用分區用

途限制及法定空地。 

 ３.函請轄區稅捐稽徵機關

及地政事務所，分別查明

捐贈標的有無欠稅（費）、

設定他項權利及限制登

記。 

（二）實地履勘： 

 １.受理機關擇期會同捐贈

人（或代理人），與轄區地

政事務所及本府財政處

等相關單位，至現場指界

會勘確認捐贈土地有無

被占用或有無地上物。 

 ２.捐贈土地如有被占用或

地上物（含招牌或廣告物

等），應由捐贈人查明依

法排除並解決糾紛後，再

行受理捐贈。 

（三）簽報核定： 

受理捐贈應簽報本府核准

同意受贈後，始得通知捐贈

人辦理所有權移轉登記事

五、受贈不動產作業程序如下： 

（一）書面審核： 

 １.核對捐贈土地或建物之標

示、登記面積、所有權人等

資料與登記謄本（或權利書

狀）記載是否相符。 

 ２.函請都市計畫及建築管理

主管機關分別查明都市計

畫使用分區用途限制及是

否為法定空地。 

 ３.函請轄區稅捐稽徵機關及

地政事務所，分別查明捐贈

標的有無欠稅（費）、設定

他項權利及限制登記。 

（二）實地履勘： 

 １.擇期會同贈與人（或代理

人），與轄區地政事務所及

本府財政處等相關單位，至

現場指界會勘確認捐贈土

地有無被他人占用或地上

有無農作改良物、建築改良

物等情形。以上如需土地鑑

（指）界費用，由贈與人負

擔，但情況特殊者，由受理

單位另案簽辦。 

 ２.捐贈土地上（包含上空部

份）如有被他人占用或地上

有農作改良物、建築改良物

等情形（含招牌或廣告物

等），由贈與人查明依法排

除並解決糾紛後，再行受理

捐贈，以維護公共安全及城

鄉景觀，並避免影響交通秩

一、文字修正。 

二、依土地法第 5條規定所稱

土地改良物，分為建築改

良物及農作改良物二種。

附著於土地之建築物或

工事，為建築改良物，附

著於土地之農作物及其

他植物與水利土壤之改

良，為農作改良物，爰配

合文字修正。 

三、已新增本要點第 9點機關

接受捐贈，所開立之收

據，參照公益勸募條例相

關規定及衛生福利部 102

年 12 月 2 日衛部救字第

1020171403號函釋「…財

政部 96 年 10 月 22 日台

財稅字第09604116130號

函，雖請各級政府於接受

土地及其他實物捐贈之

相關文書上，免載受贈物

之價值，俾免引發受贈人

稅務申報時認定之爭議

與困擾。惟依法律優位原

則，法律命令優於行政規

則，爰各級政府機關(構)

及勸募團體收受實物，仍

應依公益勸募條例施行

細則第9條規定於收據內

載明「時價」，爰本點現行

規定第 5款第 1目移列至

第 9點第 3項，刪除本點

現行規定第 5款第 2目。 



 
 

宜。 

（四）產權移轉： 

由受理機關通知捐贈人檢

具下列文件會同辦理所有

權移轉及管理機關登記手

續。 

 １.土地所有權移轉登記現

值申報書。 

 ２.土地登記申請書。 

 ３.土地、建物所有權贈與契

約書正、副本。 

 ４.捐贈人之身分證明文件

或法人登記證明文件及

其代表人資格證明。 

 ５.土地、建物所有權狀正

本。 

 ６.代理人應附委託書。 

（五）登帳列管： 

 １.受理機關於取得受贈不

動產所有權後，應依基隆

市市有財產管理作業辦

法第七條規定登帳建卡

列管。 

 ２.受贈土地之入帳價格依

當期公告地價計價；建築

物按當期評定現值計價。 

 ３.受贈不動產合於減免賦

稅及工程受益費者，受理

機關應依基隆市市有財

產管理作業辦法第三十

八條規定，向該管稽徵機

關辦理減免手續。 

序。 

（三）報府核定： 

由受理機關（單位）依第四點第

四款規定程序，簽報市長核准

同意受贈後，始得通知贈與人

辦理所有權移轉登記事宜。 

（四）產權移轉： 

由受理機關（單位）通知捐贈人

檢具下列文件會同辦理所有權

移轉及管理機關登記手續。 

 １.土地所有權移轉登記現值

申報書。 

 ２.土地、建築改良物登記申請

書。 

 ３.土地、建築改良物贈與所有

權契約書正、副本。 

 ４.捐贈人之身分證明戶籍謄

本或戶口名簿或國民身分

證影本、法人登記證明文件

及其代表人資格證明。 

 ５.土地、建築改良物所有權狀

正本。 

 ６.代理人辦理請附委託書。 

（五）核發感謝函： 

 １.受理機關（單位）於辦妥受

贈土地（或建物）所有權移

轉登記手續後，始得核發感

謝函，並將受贈情形函知贈

與人戶籍所在地國稅局及

本府財政處。 

 ２.核發之感謝函僅需載明受

贈土地（或建物）之座落、

面積及持分，不得載明土地

權利價值或公告現值及建

物評定現值資料。 

（六）登帳列管： 

 １.受理機關（單位）於取得受

贈土地（或建物）所有權後，

應依本市市有財產管理作

業辦法第十條規定登帳建

四、基隆市市有財產管理作

業辦法業於 113年 9 月 3

日 基 府 財 產 壹 字 第

1130244172B 號令修正，

爰配合條文修正。 



 
 

卡列管，受贈土地之入帳價

格依當期公告地價計價；建

物按當期評定現值計價。 

 ２.受贈土地（或建物）合於減

免賦稅及工程受益費者，受

理機關（單位）應依本市市

有財產管理作業辦法第五

十三條規定，向該管稽徵機

關辦理減免手續。 

六、受贈動產、有價證券或權利

作業程序階段如下： 

（一）書面審核： 

 1.利用中央機關共同供應契

約電子採購系統、連鎖大

賣場、商店等通路查詢捐

贈標的物在市場上銷售據

點、售價、售後維修服務及

收費方式。無法利用前述

方式查詢者，得召集相關

單位組成小組評估。 

 ２.捐贈標的物後續如需定期

保養維護，應一併評估維

護廠商是否指定特定廠商

及所需經費。 

（二）簽報核定： 

受理捐贈應簽報本府核准

同意受贈後，始得通知捐贈

人辦理財產點交事宜。 

（三）捐贈標的物交付： 

 １.查驗捐贈標的物種類、規

格、數量，並製作點交紀

錄留存。 

 ２.收管捐贈標的物出廠、來

源證明（如涉及著作權應

檢附同意書）、使用說明

文件（含簡介、產品功能

及使用手冊等附件）。 

（四）登帳列管： 

受理機關於財產交付後應

依基隆市市有財產管理作

六、受贈動產、物品或其他標的

物作業程序如下： 

（一）書面審核： 

 １.評估捐贈之標的物是否符

合業務所需。 

 ２.查詢捐贈標的物在市場上

銷售據點、售價、售後維修

服務及收費方式。查詢方式

得優先利用中央機關共同

供應契約電子採購系統、連

鎖大賣場、商店等通路查

詢，無法利用前述方式查詢

者，得召集相關單位組成評

估小組。 

 ３.捐贈之標的物後續如需定

期保養維護，應一併評估維

護廠商是否指定特定廠商

及所需經費。 

（二）報府核定： 

由受理機關（單位）依第四

點第四款規定程序，簽報市

長核准同意受贈後，始得通

知贈與人辦理財產點交事

宜，如需登記規費（如牌照

稅等）由贈與人負擔，但情

況特殊者，由受理單位專案

簽辦。 

（三）財產交付： 

 １.查驗捐贈標的物種類、規

格、數量是否相符，並製作

點交紀錄留存。 

一、文字修正。 

二、本要點修正規定第 4點第

1項已有規定，不再重複，

爰予刪除本點現行規定

第 1款第 1目。 

三、已新增本要點第 9點，修

正理由同第 5點，爰本點

現行規定第 4款第 1目移

列至第 9點第 3項，刪除

本點現行規定第 4 款第 2

目。 

三、基隆市市有財產管理作

業辦法業於 113年 9 月 3

日 基 府 財 產 壹 字 第

1130244172B 號令修正，

爰配合條文修正。 



 
 

業辦法第八條規定登帳建

卡列管，受贈財產之列帳價

格，依第一款所查詢之售價

列帳。 

 ２.收管捐贈標的物出廠、來源

證明（如涉及著作權應檢附

同意書）、使用說明文件（含

簡介、產品功能及使用手冊

等附件）。 

（四）核發感謝函： 

 １.受理機關（單位）於財產點

交無誤後，始得核發感謝

函，並將受贈情形函知贈與

人戶籍所在地國稅局及本

府財政處。 

 ２.核發之感謝函僅需載明受

贈財產名稱、數量，不得載

明價值資料。 

（五）登帳列管： 

受理機關（單位）於財產交付後

應依本市市有財產管理作業辦

法第十條規定登帳建卡列管，

受贈財產之列帳價格，依第一

款所查詢之售價列帳。 

七、受贈現金，依下列規定辦理： 

（一）捐贈人指定對象及具體

明確用途，且屬委託代

辦或代轉性質之捐款

者，不得變更用途，並得

透過各機關專戶採代收

代付方式，依會計程序

辦理。 

（二）捐贈人未指定對象或未

指定具體明確用途之捐

款，應統一解繳市庫，並

循預算程序辦理。 

接受捐贈新臺幣以外之貨

幣，應兌換為新臺幣核實入

帳。 

七、受贈現金，應按捐贈人意願，

依下列規定辦理： 

（一）捐贈人指定對象及具體明

確用途，且屬委託代辦或代

轉性質之捐款者，不得變更

用途，並得透過各機關專戶

採代收代付方式，依會計程

序辦理。 

（二）捐贈人未指定對象或未指

定具體明確用途之捐款，應

統一解繳市庫，並循預算程

序辦理。 

一、文字修正。 

二、接受捐贈新臺幣以外之貨

幣，應兌換為新臺幣核實

入帳，爰新增第 2項。 



 
 

八、指定用途之現金捐贈，因無

法執行原指定用途，或執行

後仍有結餘款時，經與捐贈

人協議後得採下列方式辦

理： 

（一）退還結餘款。 

（二）供作其他公益目的使

用。 

（三）解繳市庫。 

 

八、指定用途之現金捐贈，應於

接受捐贈時，由捐贈人確認

如無法執行原指定用途，或

執行後仍有結餘款時之運

用方式如下： 

（一）退還捐贈現金或結餘款。 

（二）供作其他公益目的使用。 

（三）解繳市庫。 

依基隆市鼓勵公益捐贈管理

自治條例第 9條規定，捐贈人

捐贈之目的或用途，受捐贈

機關團體應確實執行，如具

有正當理由未能完成者，得

申請延長之；延長期限由捐

贈人、受捐贈人雙方協議確

認，及第 10條規定，捐贈目

的達成後，若有賸餘情形，得

於執行完竣後三個月內，依

原捐贈之相近目的，經與捐

贈人協商同意後變更使用，

爰配合文字修正。 

九、機關收受捐贈財產應開立收

據並載明捐贈人、捐贈金

額、財產名稱及捐贈日期。 

受理捐贈現金以外之財產，

於前項收據載明時價時，應

註明納稅義務人申報綜合

所得稅或營利事業所得稅，

其可申報捐贈之列舉扣除

額或認列費用之金額，以稅

捐稽徵機關依所得稅法相

關規定查核認定之金額為

準。 

完成受贈不動產產權移轉

或動產、有價證券、權利點

交無誤後，始得核發感謝

函。 

同意捐贈之意思表示文件

及相關文書資料，機關應妥

善保存，並於年度終了後二

個月內，將受贈辦理之執行

成果及使用情形列冊公開，

並報本府備查。但捐贈人要

求不公開特定事項者，不在

此限。 

 一、本點新增。 

二、參照公益勸募條例第 16

條及公益勸募條例施行

細則第 9條規定，勸募團

體收受勸募所得財物，應

開立收據，並載明勸募許

可文號、捐贈人、捐贈金

額或物品及捐贈日期。 

三、所開立收據內載明之「時

價」，為避免引發受贈者

稅務申報產生困擾及爭

議，依衛生福利部 102 年

12 月 2 日衛部救字第

1020171403號函，實物捐

贈開立之收據內載明時

價時建議註明「納稅義務

人申報綜合所得稅捐贈

列舉扣除時，其可申報扣

除金額，仍應以稅捐機關

依所得稅法相關規定查

核認定之金額為準」。 

四、本點第 3項由現行規定第

5 點第 5 款第 1 目及現行

規定第 6點第 4款第 1目

移列整併。 

五、另依基隆市鼓勵公益捐

贈管理自治條例第8條第



 
 

3 款規定，受捐贈機關團

體應於年度終了後二個

月內，將受贈辦理之執行

成果及使用情形列冊公

開並函報本府備查。 

 九、各機關（單位）、學校接受

捐贈現金之支出運用，如涉

及採購者，應依政府採購法

及相關規定辦理。 

本點刪除。 

 十、各機關（單位）、學校對於

接受捐贈現金之收支，應本

公開透明、充分揭露原則，

定期公告經費運用成果報

告、收支明細等資訊，供大

眾查閱。但捐贈人要求不公

告特定事項者，不在此限。 

一、本點刪除。 

二、依基隆市鼓勵公益捐贈

管理自治條例第 8 條規

定，受捐贈機關團體應

於年度終了後二個月

內，將受贈辦理之執行

成果及使用情形列冊公

開並函報本府備查。爰

本點現行規定整併至修

正規定第 9點第 4項。 

 十一、各機關（單位）、學校接

受捐贈現金之收支帳目及

辦理情形，本府及各機關之

上級機關得派員查核之。 

本點刪除。 

十、受理捐贈機關經簽報不願受

贈案件，應敘明理由函復捐

贈人。 

十二、受理機關（單位）經簽報

不願受贈案件應敘明理由

函復捐贈人。 

點次變更及文字修正 

 十三、本要點經市務會議討論

通過後函頒實施。 

本點刪除。 

 


