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學
年
度
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學
期 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（ 
 
 
 
 
 

年 
 
 
 

月 
 
 
 
 
 

日
起
至 

 
 
 
 
 

年 
 
 
 
 

月 
 
 
 
 
 

日
止
） 

 

學 

校 
午 
餐 

廚 

房 

工 

作 

日 

誌 

 

基
隆
市          

國
民     

學 



 

基隆市      國民    學午餐廚房工作日誌 
日   期 民國       年       月       日     星期      天氣 

今

日

食

譜 

主  食 
 供

應

人

數 

學 生  

菜 

１ 
 

教職員  

２ 
 

工  友  

３ 
 

廚  工  

湯 
 

來  賓  

水  果 
 

  

其  他 
 

合  計           人 

監

廚

記

事 

 
監 廚 教 師 職 責 

1、點驗菜品（驗收工作）。 

2、蔬菜清洗之監督與烹 

 調輔導。 

3、廚房衛生檢查。 

4、廚工管理。 

5、餐用具之洗滌、消毒與 

保管。 

6、輔助廚房工作。 

備

註 

 

午餐執行秘書：            監廚人員：          校長： 

附
件
八 



基隆市      國民    學學校午餐供應概況資料表（甲 聯） 

學 年 度：                                              學期：      □上學期   □下學期 
校長姓名：                                              執行秘書：                                
會計姓名：                                              出納姓名：                                
學生總數：                                              教職員數：                                
班 級 數：                                              工友人數：                                
長期缺席學生數：                                        廚工人數：                                
不參加學生人數：                                        每人每月午餐費：                          
原住民學生人數：                                        每學期每人收取基本費：                    
供  應  天  數：                                        每學期每人收取燃料費：                    
                                                      創辦日期：    年    月    日 

備  註：                                  （如本校尚供應其他學校，請將受供應學校人數併計於學生總數欄，並註明受供應學校校名及學生總數） 
食物供應概況（以每 6、１２月份計算） 
        主食代碼                                                    供應天數 
        ０１  米食                                                                 
        ０２  麵條                                                                 
        ０３  麵包                                                                 
        ０４  饅頭                                                                 
        ０５                                                                       
午餐經費補助（本欄 6月份資料供全學年度補助經費填寫，１２月份資料不需要填寫） 
                                                        市  政  府        其他善團體 
 

０１低收入戶、身心障礙、原住民學生午餐補助                                              
０２清寒學生午餐費                                                                      

    ０３中低收入戶學生午餐補助                                                             
    ０４設籍本市學生午餐定額補助                                                           
    ０５教職員工及廚工午餐補助                                                             
    ０６偏遠、小型學校廚工薪資補助                                                         
  ０７外埠參觀                                                                           
    ０８設備補助                                                                           
    ０ 9設備項目                                                                   
     10其他                                                                 
建事 
議項 
執行秘書：                   （印） 校長：                （印）     

電話：                          住址： 

※ 本表請於每年六、十二月底填報，甲聯留存學校備查，乙聯送市政府教育處體健科，丙聯送市政府教育處體健科彙整送教育部。 

（請市政府教育處體健科詳校對各校午餐經費補助欄） 

附件九 



計合 

12 11 10 9 6 5 4 3 2 1 

月份 

 

 

座號 

           1 

           2 

           3 

           4 

           5 

           6 

           7 

           8 

           9 

           10 

           11 

           12 

           13 

           14 

           15 

           16 

           17 

           18 

           19 

           20 

           21 

           22 

           23 

           24 

           25 

           26 

           27 

           28 

           29 

           30 

           31 

           32 

           人減 
數免 

           金減
額免 

           計合 

           額差 

 

 

班級人數：       人 

 

 

不參加人數：     人 

 

 

參加人數：       人 

 

 

參加百分比：     % 

 

 

應收款：         元 

 

 

實收款：         元 

 

 

欠繳： 

人數            人 

 

金額：          元 

 

 

減免： 

人數            人 

 

金額：          元 

 
 

基
隆
市 

 
 
 
 
 
 

國
民 

 
 
 

學
學
生
繳
交 

 
 
 

年
午
餐
費
登
記
表
（ 

 
 

年 
 
 

班
） 

附
件
十 

級
任
導
師 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

（
簽
章
） 



基隆市            國民      學 

  年   月各班級學生參加午餐人數及繳納午餐費情形統計表 

班 級 別 
參 加 人 數 

繳 納 午 餐 費 情 形 減免午餐費 

情 形 備 註 已 繳 未 繳 

在籍 參加數 百分比 人數 金額 人數 金額 人數 金額 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

教 職 員           

工 友           

合 計           

執行秘書               會計                出納                校長 

 

 

填

表

說

明 

一、參加人數應與該月份午餐供應日誌符合。 

二、繳納午餐費情形，係根據〈各班級〉分類帳按月統計，未繳人數及金額應記載於該

月份學生午餐費情形統計表，以備次月補收。 

三、減免午餐費情形，係按補助低收入戶、身心障礙、清寒、原住民、中低出入戶學生

午餐費清冊填載。 

四、本表可按月公布以一份附於每月午餐收支結算表作為憑證一份作為資料，以便核對

及考核之用，必要時可在備註欄分別列明各班級成績名次。 

 

 

 

附
件
十
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         製表                   執行秘書                   會計                  出納                 校長 

         填表說明：一、市府學生午餐補助之學生係指本府補助之原住民、身心障礙、低收入戶、中低收入戶及清寒學生。 

二、本表係根據學校各月份學生午餐費結算表填載。 

                   三、本表應於每學期結束後三日內填載兩份送本府教育處。 

月

份 

每

人

每

月

午

餐

費 

收 入 部 份 支 出 部 份 結餘 

上

月

結

存 

本

月

午

餐

費 

補

繳

上

月

午

餐

費 

午

餐

基

本

費 

午

餐

燃

料

費 

市

府

學

生

午

餐

補

助 

設

籍

午

餐

定

額

補

助 

教
職
員
工
午
餐
補
助
費 

校
外
人
士
午
餐
加
菜
金 

市
府
廚
工
薪
資
補
助
費 

轉
入
學
生
午
餐
補
助
費 

其

他

收

入 

  

合

計 

主

食 

菜

金 

食

油 

調

味

品 

廚

房

設

備

修

繕

費 

廚

工

薪

資 

燃

料

費

〈

水

電

〉 

退

還

午

餐

費 

雜

支 

其

他

支

出 

 
合

計 

 

  月                              

  月                              

  月                              

  月                              

  月                              

  月                              

備
註 

 

基隆市         國民    學      學年度第    學期學校午餐費收支結算表 
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